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администрациЯ Цимлянского района

Ростовской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

21.02.2012 г.                                             № 216                                       г. Цимлянск
Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Расторжение договоров аренды земельных участков»
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 №210-ФЗ, Федеральным законом Российской Федерации «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 №131-ФЗ, Решением Собрания Депутатов Цимлянского района Ростовской области от 15.12.2009 № 250 «Об утверждении Положения «О порядке управления и распоряжения земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, а также земельными участками, находящимися в муниципальной собственности»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Расторжение договоров аренды земельных участков», согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального  опубликования.

3. Управляющему делами Администрации Цимлянского района Светличному В.В. обеспечить опубликование настоящего постановления в средствах массовой информации.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации Цимлянского района по экономике и финансовым вопросам Кущенко И.А.

        Глава Цимлянского района                                                            В.П. Сапонов

Постановление вносит отдел

имущественных и земельных

отношений Администрации района
Приложение к постановлению 
Администрации Цимлянского района 
Ростовской области

от 21.02.2012 г.   № 216
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги
«Расторжение договоров аренды земельных участков»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Расторжение договоров аренды земельных участков» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, и определяет сроки и последовательность действий отдела имущественных и земельных отношений Администрации Цимлянского района (далее – отдел ИиЗО) при предоставлении указанной муниципальной услуги. 

1.2. Муниципальная услуга «Расторжение договоров аренды земельных участков» предоставляется физическим лицам, индивидуальным предпринимателям и юридическим лицам, являющимися арендаторами земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, а также земельных участков, находящихся в муниципальной собственности.

1.3. Исполнение муниципальной услуги «Расторжение договоров аренды земельных участков» осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации; 
· Гражданским кодексом Российской Федерации;
· Земельным кодексом Российской Федерации;
· Федеральным законом от 25.10.2001г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Рос​сийской Федерации»; 
· Федеральным законом от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижи​мое имущество и сделок с ним»; 
· Федеральным законом от 02.05.2006 №  59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги «Расторжение договоров аренды земельных участков» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Цимлянского района через деятельность отдела ИиЗО. 

2.3. Порядок информирования об услуге.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

· при личном обращении заявителей в отдел имущественных и земельных отношений Администрации Цимлянского района;

· в письменном виде по письменным запросам заявителей;

· с использованием средств телефонной связи по телефону (886391) 2-14-44;

· на официальном интернет - портале Администрации Цимлянского района: http://cimlyanck.donland.ru.

Почтовый адрес: 347320, Ростовская область, г.Цимлянск, ул.Ленина, 24.
Информирование заявителей осуществляется специалистами отдела ИиЗО:

понедельник – среда с 8.00 часов до 17.00 часов
четверг, пятница – неприемные дни 
перерыв на обед с 12.00 часов до 13.00 часов
выходные дни – суббота, воскресенье.
Перечни, виды документов, которые арендаторы обязаны представить для подготовки запрашиваемых документов, сроки их оформления (исполнения), а также образцы заявлений размещаются на информационных стендах по адресу: Ростовская область, Цимлянский район, г. Цимлянск, ул. Ленина, 24 (1 этаж).
2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача заявителю соглашения о расторжении договора аренды на земельный участок изготавливается в трех экземплярах, один из которых выдается арендатору (его уполномоченному представителю), второй хранится в деле арендатора в отделе ИиЗО, третий направляется на регистрацию в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области;

2) мотивированный отказ в выдаче арендатору соглашения о расторжении договора аренды на земельный участок.
2.4. Перечень документов прилагаемых к заявлению, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
а) Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
б) Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

 в) Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

г) Кадастровый паспорт земельного участка - 3 экз. (оригинал);

д) Расторгаемый договор аренды земельного участка - 1 экз. (копия);

е) Документы, обосновывающие расторжение договора аренды земельного участка, в частности:  
- добровольный отказ от земельного участка, не обремененного объектом недвижимости капитального строительства, предоставляется: акт осмотра земельного участка (оригинал); 

- при освобождении земельного участка от временных объектов или строительной площадки;    

- прекращение договора аренды земельного участка, занимаемого временным объектом, в случае смерти арендатора:

· свидетельство о смерти арендатора - 1 экз.(копия); 
· свидетельство о праве на наследство - 1 экз. (копия при наличии). 

- при выкупе земельного участка: если собственник земельного участка является арендатором по договору аренды земельного участка, предоставляется: свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок - 1 экз. (копия).

Заявление о предоставлении  муниципальной услуги подается по форме согласно приложению №1 к Административному регламенту с приложением вышеуказанных документов.
2.5. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системе обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение муниципальных услуг.

2.6. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня регистрации заявления. 

Продолжительность приёма на консультации в среднем составляет 20 минут (время зависит от наличия у заявителя документов, требуемых для получения муниципальной услуги), продолжительность ответа на телефонный звонок - не более 10 минут.

Время работы специалиста с заявителем составляет не менее 20 минут, в зависимости от сложности предоставляемых документов.

При необходимости специалисты могут помочь заявителю заполнить заявителю бланк заявления. 

Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в течение 30 дней со дня подачи заявления.

2.7. Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является предоставление документов не на русском языке, с наличием повреждений, которые не позволяют однозначно истолковывать их содержание, в случае если документы содержат исправления, в том числе механические исправления (подчистки).

2.8. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной  услуги.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

· отсутствие права у заявителя и соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

· отсутствие в заявлении обязательной к указанию информации;

· несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

· предоставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса и др.);

· наличие у заявителя неполного комплекта документов. 
Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

· при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

· на основании определения или решения суда.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 30 минут.

2.11. Заявления о предоставлении муниципальной услуги регистрируются в журнале регистрации отдела ИиЗО в день поступления.

2.12. Места информирования оборудуются информационными стендами. В дополнение к информационным стендам организуется место для ознакомления с настоящим Административным регламентом и его приложениями.

2.13. Место подачи заявления оборудуется стульями, столами для возможности оформления документов. На столах находится писчая бумага и канцелярские принадлежности (шариковые ручки).

2.14. Качество муниципальной услуги определяется количеством выданных соглашений о расторжении договоров аренды без нарушений сроков рассмотрения заявлений.

3. Состав,  последовательность и сроки выполнения административных процедур,  требования к порядку их выполнения, в том числе в электронной форме
3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальных услуг включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявления и представленных документов;
· подготовка проекта соглашения о расторжении договора аренды на земельный участок или проекта  письма об отказе в выдаче соглашения о расторжении с указанием причин отказа;
· подготовка проекта постановления о расторжении договора аренды земельного участка.
3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в отдел ИиЗО с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в пункте 2.4. настоящего Административного регламента.

3.3. Специалист отдела ИиЗО устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги, в случае если приложены все документы, то заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений отдела ИиЗО.

3.4. Зарегистрированные письменные заявления в день поступления выдаются  заведующему отделом ИиЗО.

3.5. Заведующий отделом ИиЗО рассматривает поступающие заявления и дает поручения специалисту. Поручения даются в форме резолюции.
3.6. В случае отсутствия замечаний специалист отдела ИиЗО готовит проект постановления о прекращении права аренды на земельный участок, передает его на согласование и утверждение, либо готовится мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.7. На основании утвержденного постановления о прекращении права аренды на земельный участок специалист отдела ИиЗО готовит проект соглашения о расторжении договора аренды на земельный участок.
3.8. Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному  регламенту.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

 

4.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги, соблюдением последовательности действий осуществляется Заместителем Главы администрации Цимлянского района курирующим отдел ИиЗО.

4.2. Ответственность за исполнение муниципальной функции возлагается на заведующего отделом ИиЗО.

4.3. Должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте.

4.4. Персональная ответственность специалистов закреплена в их должностных инструкциях, составленных с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, принимаемых при предоставлении муниципальной услуги.

 

Решения, принятые в рамках исполнения муниципальной услуги, а также действие (бездействие) специалистов отдела ИиЗО могут быть обжалованы заявителями в досудебном порядке и в судебном порядке.

5.1. В досудебном порядке заявители могут обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу:

- Главе района;

- Заместителю Главы Администрации района.

5.2. Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество (при наличии) гражданина, наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу;

- наименование органа Администрации, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии сведений), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- существо обжалуемого решения, действия (бездействия);

- личная подпись и дата обращения.

Могут быть указаны причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4. Жалобы граждан рассматриваются в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.5. Результатом рассмотрения жалобы является объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, достижение по взаимному согласию договоренности (в случае устного обращения) или подготовка мотивированного ответа (в случае письменного обращения). 

5.6. Письменное обращение заявителя не рассматривается в случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии (бездействии) (в чем выразилось, кем принято);

- отсутствия фамилии, имени, отчества гражданина, наименования юридического лица, 

- отсутствия почтового адреса.

5.7. Письменный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее 30 дней с момента ее регистрации в Администрации района.

5.8. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации Цимлянского района принятые в ходе оказания муниципальной услуги, в судебном порядке.

            Верно: управляющий делами                                                       В.В. Светличный
Приложение №1
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Расторжение договоров аренды 
земельных участков»  

Образец заявления
Главе Цимлянского района

В.П. Сапонову

Заявление
для физических лиц:

Ф.И.О._________________________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:____________________cерия____________№ _______________

выдан «____» _____________ г.____________________________________________________________
(кем выдан)

Место регистрации: _____________________________________________________________________

ИНН _______________________________Контактный телефон: ________________________________

для юридических лиц:

Наименование  __________________________________________________________________________

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица_________________________ _______________________________________________________________________________________
серия _______________№______________________, дата регистрации «______» _________________г.

ИНН ______________________________ Телефон: ___________________ Факс: __________________
Юридический адрес: _____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
в лице ________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., должность)

действующего на основании______________________________________________________________,

(доверенность, номер, дата, иное) 

Прошу расторгнуть договор аренды земельного участка от _____________ №______________

в связи с _______________________________________________________________________________
(причина расторжения)

1. Сведения о земельном участке:


1.1. площадь __________________кв.м.

1.2. кадастровый №______________________________________________________________________

1.3. адрес: Ростовская область_____________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

1.4. категория земельного участка, вид использования ________________________________________
Заявитель:______________________________________________________________________________

(Ф И О заявителя, Ф И О представителя физического лица)

                         (подпись)

                                                                                                                   “____”_______________20____г.
Приложение №2  
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Расторжение договоров аренды земельных участков»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги
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Подготовка проекта постановления о прекращении права аренды на земельный участок и согласование








Выдача соглашения о расторжении договора аренды на земельный участок заявителю











Подготовка соглашения о расторжении договора аренды на земельный участок,  согласование, подписание





Мотивированный отказ





Рассмотрение заявлений и документов





Прием заявления и документов





Регистрация заявления
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