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АДМИНИСТРАЦИЯ ЦИМЛЯНСКОГО РАЙОНА 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

12.08.2019 № 613                                         г. Цимлянск 
 

Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление порубочного 

билета и (или) разрешения на пересадку 

деревьев и кустарников» 

 

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Земельным 

кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 

года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

руководствуясь Уставом муниципального образования «Цимлянский район», 

Администрация Цимлянского района 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить административный регламент предоставления  

муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) 

разрешения на пересадку деревьев и кустарников», согласно приложению. 

 2. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя 

главы Администрации Цимлянского района по строительству, ЖКХ и 

архитектуре Полежаева С.В. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Постановление вносит сектор архитектуры  

и градостроительства Администрации  

Цимлянского района 
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Приложение 

к постановлению 

Администрации 

Цимлянского района 

от 12.08.2019 № 613 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку 

деревьев и кустарников» 

1.  Общие положения 

1.1.  Предмет регулирования Административного регламента. 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку 

деревьев и кустарников» (далее - административный регламент) разработан в 

целях повышения качества и сокращения сроков выполнения 

административных процедур. Административный регламент устанавливает 

порядок работы с обращениями граждан и юридических лиц Администрацией 

Цимлянского района Ростовской области, предоставляющего муниципальную 

услугу (далее – Администрация), и учреждения, участвующего в 

предоставлении муниципальной услуги - муниципального автономного 

учреждения Цимлянского района «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).  

1.2. Круг заявителей: 

Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам, 

индивидуальным предпринимателям, физическим лицам (далее – Заявитель или 

Заявители). 

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления 

муниципальной услуги. 

1.3.1. Информация о местах нахождения и графике работы органа 

предоставляющего муниципальную услугу, их структурных подразделениях, 

организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы 

получения информации о местах нахождения и графиках работы 

государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в 

которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, а также 

многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг. 

Информирование Заявителей о порядке и получении информации по 

вопросам предоставления муниципальной услуги, осуществляется 

специалистами Администрации или работниками МФЦ, при личном 

обращении Заявителей, с применением средств телефонной и почтовой связи, 

посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а так 

же на официальном сайте Администрации Цимлянского района и сайте МФЦ. 
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Сведения о месте нахождения Администрации Цимлянского района: 

347320, Ростовская область, Цимлянский район, г. Цимлянск, ул. Ленина, 

24.                                                                                                                                                                                                                         

Режим работы: 

Дни недели Периоды и часы работы 

Понедельник-пятница   

Суббота-воскресенье         

8-00 до 17-00, перерыв 12-00 до 12-48 

Выходные дни. 

 

Адрес МФЦ: 347320 Ростовская область, Цимлянский район, 

г. Цимлянск, ул. Советская, 44. 

График приема посетителей: 

Понедельник 9.00 -  18.00 

Вторник 9.00 -  18.00 

Среда 9.00 -  18.00 

Четверг 9.00 -  18.00 

Пятница 9.00 -  16.45 

Суббота 9.00 -  12.00 

Воскресенье Выходной 

В предпраздничные рабочие дни время работы сокращается в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

1.3.2. Справочные телефоны структурных подразделений органов 

муниципальной власти, предоставляющих муниципальную услугу, 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том 

числе номер телефона-автоинформатора. 

- специалисты Администрации 8(86391) 5-03-72, 5-12-44: 

тел. (факс) 8 (86391) 5-12-44; 

- специалисты МФЦ: 8 (86391) 5-01-20. 

1.3.3. Адреса официальных сайтов органов муниципальной власти, 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети 

Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги 

и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты. 

Официальный сайт Администрации: cimlyanck.donland.ru; 

- Адрес электронной почты Администрации: 

cim6141@donland.ru.                                                                                                                                                                                                                            

- Адрес электронной почты МАУ МФЦ:  

mfc_cimlyansk@mail.ru 

1.3.4. Порядок получения информации Заявителями по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с 

использованием федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

http://yandex.ru/clck/jsredir?bu=ied3&from=yandex.ru%3Bsearch%2F%3Bweb%3B%3B&text=&etext=2388.X9CYsRd2PZusowl3_Tfyx6ZhEhGOt5d7qOxwfSdDrvf6vepTIhT5AjySVWfsuGAKA1rpAlFLu3Y83l2CoonWcJ6zoOa113dC63rZ64nbPuJQUjQxSXQVkE8nG0NcLV35bfC1LERkDtvx-TIZR6Y15qEZaG1qkL96j0rIXRR9x2A.a1bbb555179fe78d34689d4d3598a19e997b6c80&uuid=&state=PEtFfuTeVD4jaxywoSUvtB2i7c0_vxGdh55VB9hR14QS1N0NrQgnV16vRuzYFaOEDUPrfujMfU61V0FK7K4ghzHGf5k5xMwdWzopX4klgO5q1qUNJqmf8g,,&&cst=AiuY0DBWFJ5Hyx_fyvalFIzqqYBcoWsE_vg79ZZxnMDa2ne_JqBRZkXsdldDhNldskbxV2VWlb4mm_BuOS0OpAiwaBBI_DUHA8Uocsgj8Fsh1Oq-_k6la83QS3v0dypcXhQ695ayKLlPzgvPWHf6xVArTZ3pD82kcsLLz9R-4V6IRg9w3mVBohKajCkIxreNHXH7Gpj4IcIDcMYcG8HOJeLLuusmA-qxTWMQTuECxn9bJstoFU88lyqIB0Q9nanHYeQTUw5rZERMwHPI-Vu_CLQ-rHaaoEViR1dpee60KWUmb0VVT15nn8soLGHAd8Tcjb5vY_AdR6w,&data=UlNrNmk5WktYejR0eWJFYk1LdmtxbC10ZEZNS09BMFFRZXZZSGl0VEctcTVpY25xN2R0VVBnZEdjQUdQaTVVaTY0NU94N3cwbHY3aWc2dlh2M1VfMDZBbW5TaFhBZ0VrcmhGYTdyQWRKYjAs&sign=9ebdf78081788de977dd0e0a51d6b7d3&keyno=0&b64e=2&ref=orjY4mGPRjk5boDnW0uvlrrd71vZw9kpVBUyA8nmgRGT7nGqYMoHxksAT0PYQ7I7RZmJpxGW4dAbAfNqcBGbW9uJ_sHbG4AemkVNwnGsg1N4tJ6MzHiEk5WJ8Lm2DlESAIcJqqLSSGeGhAjgORbixn9u5bVG3yOVUP3GkdqpFu8RLhYc85svQNdkt561YjBJKNqz9onDHdLW3PSYxKQr5CumWBmsFQwFzg6khRlIjD9TQUIrjIe4-E2Xx4ipueuoBiga10qvUuE_1IhjgyB27IDh9B1ObGEI_OI80YjsTdFsbVw8Y-gsnI3LaJVbksMOWBJT3EiDUvWVk_E1x1-X58i-8ppBcr3GpaCG2U8GnIrwbaD3xuhYY-Q8nf7DEOxrDkvyDUjN3Fyg-sB8jTHbpiHHdfSxajdxdH8wKwUGPrczrf6nMzy3dg,,&l10n=ru&rp=1&cts=1562649116103&hdtime=2823
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Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги 

сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая 

обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, 

размещается на Интернет-сайте, информационных стендах. Информация о 

процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно. 

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами 

Администрации Цимлянского района и сотрудниками МФЦ. 

 Информирование заявителей по электронной почте должно 

осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. 

Письменные обращения заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги рассматриваются должностными лицами Администрации Цимлянского 

района, сотрудниками МФЦ. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное 

лицо Администрации Цимлянского района подробно и в вежливой форме 

информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на 

телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании 

учреждения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего 

телефонный звонок. 

На информационных стендах, содержится следующая информация:  

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и 

электронной почты; 

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, 

участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц 

и работников; 

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной 

услуги; 

- образцы заполнения заявлений заявителем. 

На Интернет-сайте содержится следующая информация: 

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты; 

- процедура предоставления муниципальной услуги; 

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, 

участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц 

и работников; 

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной 

услуги. 

1.3.5. Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем 

подпункте информации, в том числе на стендах в местах предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также на 

официальных сайтах органов муниципальной власти, предоставляющих 

муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, в сети Интернет, а также в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)». 
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На информационных стендах Администрации и МФЦ размещаются 

следующие информационные материалы: 

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, 

содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию услуги; 

- перечни документов, необходимых для предоставления услуги, и 

требования, предъявляемые к этим документам; 

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

услуги, и требования к ним; 

- местоположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес 

электронной почты Администрации и МФЦ; 

-  режим приема специалистами граждан; 

- основания отказа в предоставлении услуги. 

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре 

предоставления муниципальной услуги размещаются в местах предоставления 

услуг. 

  

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга – «Предоставление порубочного билета и (или)  

разрешения на пересадку деревьев и  кустарников». 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу. Перечень иных федеральных органов исполнительной 

власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов 

исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного 

самоуправления, а также организаций принимающих участие в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Цимлянского 

района. 

В предоставлении муниципальной услуги может быть задействовано 

Муниципальное автономное учреждение Цимлянского района 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» Уполномоченный орган, не вправе требовать от 

заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления и организации.  

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги. 

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- предоставление порубочного билета (или) разрешения на пересадку 

деревьев и кустарников;  

- выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения с указанием 

причин. 
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2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления услуги в случае, если 

возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской 

Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги.   

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен 

превышать 30 дней со дня поступления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием 

их реквизитов и источников официального опубликования. 

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии 

со следующими нормативными правовыми актами: 

- Конституция Российской Федерации; 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации; 

- Земельный кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральный закон от 10.01.2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружающей 

среды»; 

- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите 

инвалидов в Российской Федерации»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 

№403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного 

строительства»; 

- Постановление Правительства Ростовской области от 06.12.2012 № 1063 

«Об утверждении правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 

(бездействие) органов исполнительной власти Ростовской области и их 

должностных лиц, государственных гражданских служащих Ростовской 

области»; 

- Устав муниципального образования «Администрация Цимлянского 

района». 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с законодательными и иными нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги  

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги: 

1) заявления о необходимости выдачи порубочного билета (приложение 

№ 2); 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося 

физическим лицом, либо личность представителя физического или 

юридического лица (паспорт); 
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3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя 

заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя. 

4) информация о сроке выполнения работ; 

Запрещается требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Ростовской области и муниципальными правовыми актами 

находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих 

государственную услугу, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и 

органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением 

документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 

года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная 

электронная карта является документом, удостоверяющим личность 

гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного 

страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных 

федеральными законами, постановлениями Правительства Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная 

карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение 

государственных муниципальных услуг. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 

местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также 

способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок 

их предоставления.   

1) правоустанавливающие документы на земельный участок. 

2) градостроительный план земельного участка; 

3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения о 

зарегистрированных правах на земельный участок). 

Заявитель вправе по собственной инициативе представить 

самостоятельно документы и информацию, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, либо 
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подведомственных органами местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальных услуг. 

Непредставление Заявителем указанных документов не является 

основанием для отказа Заявителю в предоставлении муниципальной услуги.  

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основаниями для отказа в приеме документов на предоставление 

муниципальной услуги являются: 

- с запросом (заявлением) о предоставлении муниципальной услуги 

обратилось лицо, не представившее документ, удостоверяющий личность и 

(или) подтверждающий его полномочия как представителя заявителя; 

- представление Заявителем документов, оформленных не в соответствии 

с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не 

позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного 

адреса, отсутствие подписи заявителя или уполномоченного лица, печати 

юридического лица).         

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) 

отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении 

предоставления муниципальной услуги. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается 

руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу с момента 

выявления обстоятельств, являющихся основанием для отказа. 

При принятии такого решения в адрес заявителя готовится 

соответствующее письмо с указанием причин отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, 1 экземпляр которого направляется заявителю по 

почте. 

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги. 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы. 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,  

необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, 

включая методику расчета размера такой платы, устанавливается 

непосредственно организациями и органами, участвующими в предоставлении 

такого рода услуг. 
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2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 

результата предоставления таких услуг. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления или при 

получении результата предоставления муниципальной услуги 15 минут. 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме. 

Регистрация запроса (заявления) производится в день его поступления. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются 

муниципальная услуга, услуга, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема 

заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и 

мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам 

пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются 

системами вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении 

чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения 

средств пожаротушения и путей эвакуации людей. 

Для ожидания заявителями приёма и возможности оформления заявления 

место приёма заявлений для получения муниципальной услуги должно быть 

оснащено стульями, столами, бумагой, письменными принадлежностями. В 

месте приёма заявлений должны быть форма и образец заполнения заявления. 

В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, на 

видном, доступном месте размещаются информационные стенды, которые 

содержат информацию о предоставлении муниципальной услуги. 

Помещения, в которых предоставляются муниципальная услуга должны 

соответствовать следующим требованиям к обеспечению условий доступности 

для инвалидов: 

условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым 

в них услугам; 

- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, 

предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой 

расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них; 

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед 

входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при 

необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 

объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля. 
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2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 

числе количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность 

получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность 

получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.  

Критериями доступности и качества предоставления муниципальной 

услуги являются: 

- удовлетворенность заявителей качеством муниципальной услуги; 

- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме. 

- наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги; 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 

выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной 

услуги; 

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

- предоставление возможности подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и документов (содержащихся в них сведений), 

необходимых для предоставления  

муниципальной услуги,  в  форме электронного документа; 

- предоставление  возможности  получения  информации  о  ходе 

предоставления  муниципальной  услуги,  в  том  числе  с  использованием 

информационно 

- коммуникационных технологий;  

- отсутствие повторных  обращений  заявителя  на  получение 

муниципальной услуги по причине ошибки специалиста. 

Показатели доступности для инвалидов: 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах; 

- допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с 

приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации 

от 22.06.2015 № 386н; 

- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой 

инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и 

использованию объектов наравне с другими лицами. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 
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Предоставление документов и информации, указанных в пункте 2 части 1 

статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ Федерального закона, а 

также предоставление документов и информации в случае, предусмотренном 

частью 4 статьи 19 от 27.07.2010 № 210-ФЗ Федерального закона, 

осуществляется в том числе в электронной форме с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к 

ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по 

межведомственному запросу органа, предоставляющего государственную 

услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, подведомственной 

государственному органу или органу местного самоуправления организации, 

участвующей в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 

настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, 

либо многофункционального центра. 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о 

предоставлении документов и информации, указанных в пункте 2 части 1 

статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ, для предоставления 

государственной и муниципальной услуги с использованием 

межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 

пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или 

организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки 

подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены 

федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской 

Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации. 

  

3. Состав, последовательность и сроки выполнения  

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 

числе особенности выполнения административных процедур в электронной 

форме 

3.1.  Исчерпывающий перечень административных процедур. 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

1) приём заявления и прилагаемых к нему документов;   

2) запрос документов, подлежащих получению по каналам 

межведомственного взаимодействия. 

3) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, принятие решения о 

предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

4) выдача заявителю порубочного билета или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги заявителю. 

 

3.2. Описание каждой административной процедуры. 

3.2.1 Приём заявления и прилагаемых к нему документов. 

1) Основания для начала административной процедуры 
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Основанием для начала административной процедуры является подача в 

Администрацию или в МФЦ заявления и приложенных к нему документов, 

предусмотренных пунктом 2.6. регламента. 

Приём, обработку, регистрацию и распределение поступающей 

корреспонденции осуществляет специалист Администрации. 

2) Содержание каждого административного действия, входящего в состав 

административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок 

его выполнения. 

Специалист регистрирует поступившие документы путём внесения в 

журнал учёта входящих документов, который содержит входящий номер, дату 

приёма заявления, наименование заявителя, количество документов и 

наименование документов и передаёт заявителю копию заявления с отметкой о 

приёме документов. 

Одновременно специалист Администрации поселения сообщает 

Заявителю: 

максимальный срок окончания предоставления муниципальной услуги; 

телефон, фамилию и инициалы ответственного специалиста, у которого 

заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать 

о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до её завершения. 

Если заявитель предоставил неполный пакет документов, указанных в 

пункте 2.6. регламента, или предоставил недостоверную информацию, 

специалист администрации в течение 2 рабочих дней направляет заявителю 

письменное уведомление об устранении недостатков с указанием срока и 

возможностей их устранения, которое подписывается председателем или 

заместителем председателя комиссии. 

Специалист в течение рабочих 2 дней проверяет комплектность и 

правильность оформления документов, определяет их соответствие 

требованиям действующего законодательства, выявляет отсутствие оснований, 

предусмотренных пунктом 2.7. регламента, удостоверяясь, что: 

документы представлены в полном объеме, в соответствии с 

действующим законодательством и пунктом 2.6. регламента; 

документы в установленных законодательством случаях нотариально 

удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи; 

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических 

лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имени и 

отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в 

документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных 

исправлений; 

документы не исполнены карандашом; 

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание. 

Принятое заявление с приложенными к нему документами направляется 

специалистом для рассмотрения главе Администрации сельского поселения 

(далее – Глава). 
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3) Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого 

административного действия, входящего в состав административной 

процедуры.  

Ответственным за выполнение административной процедуры приёма и 

регистрации заявления является специалист Администрации. 

4) Критерии принятия решений. 

Критерием принятия решения о принятии пакета документов является 

наличие документов указанных в п. 2.6 настоящего Административного 

регламента и отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных 

в п. 2.8. 

5) Результат административной процедуры и порядок передачи 

результата. 

1) выдача заявителю расписки в получении документов; 

2) письменный отказ в приеме документов, в соответствии с пунктом 2.7 

настоящего регламента, который выдается заявителю в течение 15 минут с 

момента регистрации запроса (заявления). 

6) Способ фиксации результата выполнения административной 

процедуры, в том числе в электронной форме. 

Фиксации результата выполнения административной процедуры является 

регистрация в журнале поступивших заявления и документов.   

Максимальный срок выполнения действия - 2 дня со дня поступления 

заявления. 

3.2.2.Запрос документов, подлежащих получению по каналам 

межведомственного взаимодействия. 

1) Основания для начала административной процедуры 

Основанием для начала административной процедуры является 

непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги.  

2) Содержание каждого административного действия, входящего в состав 

административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок 

его выполнения. 

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, направляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия: 

- в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и 

картографии для получения кадастровой выписки об объекте недвижимости и  

выписки из ЕГРП. 

В случае самостоятельного представления заявителем документов, 

указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, запросы в 

рамках межведомственного взаимодействия не направляются. 

Максимальный срок исполнения процедуры – 5 рабочих дней. 

3) Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого 

административного действия, входящего в состав административной 

процедуры 
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В случае поступления заявления в Администрацию ответственным лицом 

по организации межведомственного взаимодействия является специалист 

Администрации.  В случае поступления заявления в МАУ МФЦ, организация 

межведомственного взаимодействия с государственными органами, органами 

местного самоуправления и подведомственными государственным органам или 

органам местного самоуправления организациями, осуществляется 

специалистами МАУ МФЦ. 

4) Критерии принятия решений. 

Критерии принятия решений о направлении межведомственного запроса 

является непредставление Заявителем документов, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 

иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

5) Результат административной процедуры и порядок передачи 

результата. 

Результатом административной процедуры является получение полного 

пакета документов. 

6) Способ фиксации результата выполнения административной 

процедуры, в том числе в электронной форме. 

Фиксации результата выполнения административной процедуры является 

регистрация в журнале поступивших заявления и документов 

3.2.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов 

органом, предоставляющим муниципальную услугу, принятие решения о 

предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги 

1) Основания для начала административной процедуры 

Основания для начала административной процедуры является 

формирование полного пакета документов. 

2) Содержание каждого административного действия, входящего в состав 

административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок 

его выполнения. 

При наличии оснований для предоставления муниципальной услуги 

должностное лицо Администрации в течение 5 (пяти) рабочих дней организует 

комиссионное обследование указанных в заявлении зеленых насаждений с 

целью получения оценки целесообразности вырубки деревьев, кустарников. 

Для устранения аварийных и других чрезвычайных ситуаций обрезка, 

вырубка (уничтожение) зеленых насаждений может, производится без 

оформления порубочного билета, который должен быть оформлен в течении 

пяти дней со дня окончания произведенных работ. 

3) Результатом административной процедуры является принятие решения 

о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.4. Выдача Заявителю порубочного билета или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги заявителю 

Основанием для начала административной процедуры является решения 

о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
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Оформленный порубочный билет, составленный в 2-х экземплярах 

(приложение №3), один из которых вручается заявителю, второй – хранится в 

Администрации поселения. Заявитель лично ставит роспись в 2-х экземплярах 

При выдаче порубочного билета специалист Администрации: 

- устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки, 

знакомит с содержанием порубочного билета и выдаёт его. 

Заявитель подтверждает получение порубочного билета непосредственно 

личной подписью в порубочном билете с расшифровкой и в соответствующей 

графе расписки, которая хранится в Администрации. 

Срок действия порубочного билета указывается Администрацией в 

порубочном билете с учётом планируемых сроков производства вырубки, 

сложности и объёмов работ, но не более двух лет. 

Один экземпляр порубочного билета остается в Администрации 

поселения для архивного хранения. 

Результатом административной процедуры является выдача порубочного 

билета на вырубку зелёных насаждений и получение порубочного билета на 

руки, либо получение Заявителем отказа в предоставлении муниципальной 

услуги. 

3.3. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 

использованием федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

следующих административных процедур: 

- предоставление в установленном порядке информации Заявителям и 

обеспечение доступа Заявителей к сведениям о муниципальной услуге. 

Информация по предоставлению муниципальной услуги размещена на 

официальном сайте Администрации Цимлянского района cimlyanck.donland.ru 

и на портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области 

www.61.gosuslugi.ru 

- подача Заявителем запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов, 

Подача Заявителем запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов в 

электронной форме осуществляется через Администрацию по адресу 

электронной почты: e-mail:   

cim6141@donland.ru. 

- получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, 

Получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о 

предоставлении муниципальной услуги осуществляется по адресу электронной 

почты Администрации: e-mail: cim6141@donland.ru. 

- взаимодействие органа муниципальной власти, предоставляющего 

муниципальную услугу, с иными органами государственной власти, органами 

местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия, 

http://www.61.gosuslugi.ru/
mailto:cim6141@donland.ru
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Администрация для получения документов (сведений), необходимых для 

предоставления муниципальной услуги взаимодействует по каналам 

межведомственного взаимодействия с организациями, перечень которых 

определен в пункте 2.2. настоящего административного регламента. 

- получение Заявителем результата предоставления муниципальной 

услуги, если иное не установлено федеральным законом, 

Заявитель получает результат предоставления муниципальной услуги 

лично. 

- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги не предусмотрены. 

 

4. Формы контроля  

за исполнением административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений. 

Текущий контроль за соблюдением настоящего Административного 

регламента осуществляется Главой. 

Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги 

осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения 

уполномоченными сотрудниками настоящего Административного регламента. 

Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги 

осуществляется на постоянной основе. 

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

включает проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав 

заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 

обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия 

(бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги. 

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляются на основании актов Администрации Цимлянского района. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании 

полугодовых или годовых планов работы Администрации Цимлянского 

района)и внеплановыми. 

Решение о проведении внеплановой проверки полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги принимается в следующих случаях: 

1) в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений 

требований Административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги; 
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2) обращений граждан с жалобами на нарушения их прав и законных 

интересов действиями (бездействием) должностных лиц, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги. 

Результаты проверки полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и 

предложения по их устранению. 

По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей 

осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 

заявителей осуществляется путем получения информации, предусмотренной 

настоящим Административным регламентом, а также путем обжалования 

действий (бездействия) должностного лица, принимаемого им решения при 

предоставлении муниципальной услуги. 

 4.3. Ответственность должностных лиц органов муниципального 

самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности 

в соответствии с законодательством Российской Федерации. Специалисты 

несут персональную ответственность за соблюдение сроков и 

последовательности совершения административных действий. Персональная 

ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях. В 

случае выявленных нарушений специалист несет дисциплинарную 

ответственность в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации», Трудовым кодексом 

Российской Федерации, а также административную ответственность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны 

граждан, их объединений и организаций.  

Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности, в собственность бесплатно» и порядок его проведения 

установлены настоящим Административным регламентом. 

В ходе плановых проверок проверяется: 

1) знание должностными лицами требований настоящего 

Административного регламента, нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги; 

2) соблюдение должностными лицами сроков и последовательности 

исполнения административных процедур; 

3) правильность и своевременность информирования Заявителей об 

изменении административных процедур, предусмотренных настоящим 

Административным регламентом; 
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4) устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущей 

плановой проверки.  

Дополнительные положения проведения контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, могут быть определены иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, 

органов местного самоуправления, регулирующими правоотношения в данной 

сфере. Для осуществления со своей стороны контроля за предоставлением 

муниципальной услуги граждане, их объединения имеют право направлять 

индивидуальные или коллективные обращения с предложениями, 

рекомендациями по совершенствованию порядка предоставления 

муниципальной услуги, в том числе по вопросам упрощения административных 

процедур и повышения качества и доступности предоставления муниципальной 

услуги. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

должностных лиц, муниципальных служащих 

 

5.1. Информация для Заявителя о его праве подать жалобу на решение и 

(или) действие (бездействие) структурных подразделений и отраслевых 

(функциональных) органов Администрации Цимлянского района и (или) их 

должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба) 

5.1.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) 

должностных лиц, ответственных или уполномоченных специалистов, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном и 

судебном порядке. 

5.2. Предмет жалобы 

5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами; 
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6) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной 

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 

должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 

нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.3. Структурные подразделения и отраслевые (функциональные) органы 

Администрации Цимлянского района и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в 

электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

5.3.2. Должностные лица, уполномоченные на рассмотрение жалоб на 

действие (бездействие) и решения должностных лиц, ответственных или 

уполномоченных специалистов, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги: 

заместитель главы Администрации Цимлянского района по жилищно-

коммунальному хозяйству, дорожному хозяйству и строительству; 

Глава Администрации Цимлянского района. 

5.3.3. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган 

(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 

непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную 

услугу. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

5.4.1. Жалоба может быть направлена по почте, по электронной почте с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на 

адрес Администрации Цимлянского района (cim6141@donland.ru), через МАУ 

МФЦ Цимлянского района, единый портал государственных и муниципальных 

услуг, (www.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме 

заявителя. 

5.4.2. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

фамилию, имя, отчество должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия 

(бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

http://www.gosuslugi.ru/
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3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы 

(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.4.3. Жалобы, поступившие в письменной форме на бумажном носителе, 

в электронной форме подлежат регистрации в журнале регистрации входящей 

почты Администрации Цимлянского района в течение 1 рабочего дня с 

момента поступления жалобы с присвоением ей регистрационного номера. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным 

полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со 

дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у 

Заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений - 

в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской 

Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы 

может быть сокращен. 

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в 

случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством 

Российской Федерации, Ростовской области 

5.6.1. Основания для приостановления рассмотрения жалобы 

отсутствуют. 

5.7. Результат рассмотрения жалобы 

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий 

муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 

денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а 

также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.7.2. При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение 

орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных 

нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной 

услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения. 
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5.7.3. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, 

в том числе в случае отказа в рассмотрении с указанием причин отказа 

направляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения. По 

желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть 

представлен в форме электронного документа, подписанного электронной 

подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 

жалобы 

5.8.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется 

заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в 

письменной форме. 

5.8.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

1) Наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, 

имя, отчество его должностного лица, принявшего решение по жалобе; 

2) Номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 

должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 

3) Фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 

4) Основания для принятия решения по жалобе; 

5) Принятое по жалобе решение; 

6) В случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата 

муниципальной услуги; 

7) Сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

5.8.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается 

руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе 

5.9.1. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 

жалоб в соответствии с пунктом 5.3.2 настоящего Административного 

регламента, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы 

прокуратуры. 

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

5.10.1. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право: 

1) предъявлять дополнительные документы и материалы либо обращаться 

с просьбой об их истребовании, в том числе в электронном виде; 

2) знакомится с документами и материалами, касающимися рассмотрения 

жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других 

лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, 

составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом 

тайну; 



 22 

3) получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе 

вопросов; 

4) обращаться с жалобой на принятое по жалобе решение или на действие 

(бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) 

судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

5) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрении жалобы. 

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы 

5.11.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

размещается на официальном сайте Администрации Цимлянского района 

(www.cimlyanck.donland.ru), на едином портале (www.gosuslugi.ru)., на 

специальных информационных стендах в местах предоставления 

муниципальных услуг, а также может быть сообщена при личном приеме 

Заявителя или по телефонам, указанным в пункте 1.3 настоящего 

административного регламента. 

 

 

 

Управляющий делами                                                                       А.В.Кулик 
  

http://www.gosuslugi.ru/


 23 

 Приложение № 1 

к административному регламенту 

предоставления Администрацией 

Цимлянского района муниципальной 

услуги «Предоставление порубочного 

билета и (или) разрешения на 

пересадку деревьев и кустарников» 

 

ШАБЛОН 

заявления о предоставлении порубочного билета и (или) разрешения на 

пересадку деревьев и кустарников 

 

Главе Администрации Цимлянского 

района 

_______________________________________ 
(Ф.И.О. Главы Администрации района) 

_______________________________________ 
(фамилия, имя, отчество заявителя) 

_______________________________________ 

_______________________________________ 
(регистрационный адрес заявителя) 

_______________________________________ 
(контактный телефон) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу предоставить порубочный билет и  (или)  разрешение на 

пересадку деревьев и  кустарников по адресу: 

____________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

 

В количестве: ________  шт. деревьев _______  шт. кустарников ___________ 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

(особые отметки: деревья и кустарники аварийные, сухостойкие и т.д.) 

Цель вырубки (пересадки)___________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Основание для вырубки  (пересадки) _________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Время проведения работ с ________________20 __ года по __________ 20 ___ 

года 
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К заявлению прилагаются документы: 

__________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

Обязуюсь:  

1) Вырубку деревьев, кустарников производить в соответствии с техникой 

безопасности. 

2) В случае, если действующими в Российской Федерации правилами 

(требованиями, техническими условиями) вырубка отдельных деревьев и (или) 

кустарников должна осуществляться с привлечением специализированных 

организаций (специалистов) или специального оборудования, обязуюсь 

обеспечить выполнение данных требований. 

3) Провести мероприятия по общему благоустройству территории после 

выполнения работ по  вырубке деревьев и кустарников (включая вывоз стволов 

деревьев, веток, иного мусора, проведение планировочных работ). 

 

______________    

          Дата                                              

________________________                                   ______________________ 

                 Подпись                                             Ф.И.О. 
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Согласие на обработку персональных данных 

Я (далее – Субъект), 

____________________________________________________________________,                                     

(фамилия, имя, отчество) 

документ, удостоверяющий личность: ____________серия: ______ № ________,                                                  

(вид документа) 

выдан: ______________   _______________________________________________ 

 (дата выдачи)                (наименование органа, выдавшего документ) 

проживающий (ая) по адресу: 

____________________________________________________________________, 

даю свое согласие Администрации Цимлянского района Ростовской области 

(далее – Администрация) на обработку, хранение и использование моих 

персональных данных на следующих условиях: 

1. Администрация осуществляет обработку персональных данных 

Субъекта исключительно в целях подготовки документации и передачи в 

рамках межотраслевого взаимодействия документации, содержащей 

персональные данные Субъекта, в государственные учреждения (ИФНС, 

районный суд, мировые судьи, Зерноградский отдел Управления Федеральной 

службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской 

области и прочие). 

2. Перечень персональных данных, предоставляемых Субъектом: 

 фамилия, имя, отчество; 

 контактный телефон; 

 адрес проживания; 

 паспортные данные; 

 ИНН. 

3. Субъект дает согласие на использование Администрацией указанных 

персональных данных, в том числе на совершение следующих действий: 

обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, 

обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных) в 

соответствии с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ  «О 

персональных данных», а также передачу информации третьим лицам в 

случаях, установленных иными нормативными документами. 

4. Настоящее согласие действует бессрочно. 

5. Настоящее согласие может быть отозвано Субъектом в любой момент 

по соглашению сторон письменным заявлением Субъекта персональных 

данных. 

6. Субъект по письменному запросу имеет право на получение 

информации, касающейся обработки его персональных данных в соответствии с 

п.4 ст.14 Федерального закона от 27.06.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных».                                                                     

 

_________ 20____ г              ________________              ______________________ 
(дата)                           (подпись)                                (фамилия, инициалы) 
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Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положениями Федерального закона от 

27.06.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области 

защиты персональных данных мне разъяснены. 

 

 

_________ 20____   ___________          ___________________________ 
 (дата)                               (подпись)                   (фамилия, инициалы) 
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Приложение № 2 

к административному регламенту 

предоставления Администрацией 

Цимлянского района муниципальной услуги 

«Предоставление порубочного билета и 

(или) разрешения на пересадку деревьев и 

кустарников» 

 

Порубочный билет 

№____                  «___» ________ 20__ г. 

 

    На основании: заявления № ___от «__» _____ 20__ г., акта обследования 

№___ от «__» ______ 20__ г.  разрешить вырубить на территории  Цимлянского 

района Ростовской области, 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________             
(указать место расположение, адрес произведения порубочных работ) 

деревьев _____,  

в том числе: аварийных  ______;  

                      усыхающих  _____;  

                      сухостойных _____;  

утративших декоративность  ____;  

кустарников ______,  

в том числе: полностью усохших   _____;  

                      усыхающих ______; 

самосев древесных пород с диаметром ствола до 4 см ____ шт. 

Разрешить нарушить ______ кв. м напочвенного покрова (в т.ч. газонов), ____ 

кв. м плодородного слоя земли. 

    После  завершения  работ  провести  освидетельствование  места рубки на 

предмет   соответствия количества   вырубленных  деревьев  и  кустарников,   

указанных  в порубочном  билете, вывезти срубленную древесину и  

порубочные остатки.  По окончании строительства или ремонта благоустроить 

и озеленить территорию согласно проекту. 

    Сохраняемые зеленые насаждения огородить деревянными щитами  до  

начала производства работ. 

    Срок окончания действия порубочного билета "__" ____ 20__ г. 

    Примечание: 

    1. В случае невыполнения работ по вырубке в указанные  сроки  документы 

подлежат переоформлению. 

 

 

 

Глава Администрации  

Цимлянского района                   _____________                   В.В. Светличный 
                                                                             подпись     М.П.           
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Порубочный билет получил 

__________________________________________________________________ 
    Ф.И.О.  подпись, телефон 
 

Информацию о выполнении работ сообщить по телефону 8 (86391)5-03-72 

 

Порубочный билет закрыт 

 

 

 

Глава Администрации  

Цимлянского района                  _____________                            В.В. Светличный 
подпись     М.П. 
  



 29 

 Приложение № 3 

к административному регламенту 

предоставления Администрацией 

Цимлянского района муниципальной услуги 

«Предоставление порубочного билета и 

(или) разрешения на пересадку деревьев и 

кустарников» 

 

_______________________________ 

                                                                                  ( Ф.И.О. заявителя)                                                    

                                        _______________________________ 

                                                                                   ( адрес заявителя)                                                              

                                             _______________________________ 

 

 

РАЗРЕШЕНИЕ № ______ 

 на пересадку деревьев и кустарников  
 

Выдано предприятию, организации, физическому лицу 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
( наименование, должность, фамилия, имя, отчество) 
 

Основание для проведения  работ по пересадке деревьев и кустарников 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

Разрешается пересадка   

____________________________________________________________________ 

(деревьев кустарников растущей, сухостойной, ветровальной древесины и др.) 

Состав насаждений, подлежащих 

пересадке____________________________________________________________ 

 

Примечание: 

____________________________________________________________________ 

 

 

 

Глава Администрации  

Цимлянского района                            _______________              В.В. Светличный 
 подпись     М.П. 

 

 

 

 


